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VETERINARSKA AMBULANTA TROGIR d.o.o.
Sjedište: Kardinala Alojzija Stepinca 6, 21220 Trogir
Tel.: 021/881–429

E-mail: vet.trogir@gmail.com
Matični broj subjekta: 3027872

OIB: 58282846074

VETRINARSKA INSPEKCIJA delegirano tijelo Veterinarska ambulanta Trogir d.o.o.

Temeljem članka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne Novine br. 120/16 i 114/2022; dalje u tekstu „ZJN“), direktor Društva Veterinarska ambulanta Trogir d.o.o. sa sjedištem u Kardinala Alojzija Stepinca 6, 21220 Trogir (dalje u tekstu „Društvo“), dana 01. lipnja 2023. godine, donosi sljedeći
PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
1. OPĆE ODREDBE
I.1. Pravne i fizičke osobe koje, u skladu s odredbama Zakona o javnoj nabavi, nisu obveznici ZJN-a predstavljaju tzv. NOJN (eng. Non-Purchasing Organisation, NPO).

I.2. Ovaj Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave (dalje u tekstu Pravilnik) primjenjuje se na postupke nabave koje su NOJN-ovi obvezni provoditi za nabavu robe, usluga i radova utvrđenih člankom 1.3. ovog Pravilnika.
I.3. Ovim Pravilnikom uređuju se postupci, pravila i uvjeti za nabavu roba i usluga čija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) jednaka ili manja od 26.540,00 EUR te za nabavu radova čija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) jednaka ili manja od 66.360,00 EUR za koje nije obvezno provoditi postupke javne nabave propisane ZJN-om.

I.4.  Za nabave veće od vrijednosti iz članka 1.3. ovog Pravilnika primjenjuju se odredbe važećeg Zakona o javnoj nabavi. 
2. NAČELA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
2.1. Društvo je u postupku provođenja i ugovaranja nabava, u odnosu na gospodarske subjekte kao ponuditelje obvezno poštovati načelo slobode kretanja robe, načelo slobode poslovnog nastana, načelo slobode pružanja usluga, te načela koja iz toga proizlaze, kao što su načelo tržišnog natjecanja, načelo jednakog tretmana, načelo zabrane diskriminacije, načelo uzajamnog priznavanja, načelo razmjernosti i načelo transparentnosti.

2.2. Društvo je obvezno primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na način koji omogućava učinkovitu nabavu te ekonomično i svrhovito trošenje proračunskih sredstava.

3. SPRJEČAVANJE SUKOBA INTERESA
3.1. Društvo je obvezno poduzeti prikladne mjere da učinkovito spriječi, prepozna i ukloni sukobe interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo narušavanje tržišnog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima. 

3.2. Na sprječavanje sukoba interesa na odgovarajući način primjenjuju se odredbe ZJN-a.

3.3. Za dokazivanje nepostojanja sukoba interesa, odgovorna osoba Društva i ovlašteni predstavnici dužni su ispuniti Izjavu o nepostojanju sukoba interesa za svaki pojedini postupak nabave koji se provodi sukladno ovom Pravilniku (obrazac Izjave o nepostojanju sukoba interesa se nalazi u Prilogu I ovog Pravilnika).

4. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
4.1. POSTUPAK NABAVE S JEDNIM PONUDITELJEM
4.1.1.  NOJN može provesti postupak nabave za nabavu robe, usluga i radova ukupne procijenjene vrijednosti bez PDV-a do (uključujući i) 6.000,00 EUR s jednim ponuditeljem po vlastitom izboru upućujući poziv za dostavu ponude putem elektroničke pošte jednom gospodarskom subjektu. U provedbi ovog postupka NOJN se također može odlučiti za objavu na internetskim stranicama Društva ili objavu u dnevnom tisku ili u Elektroničkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (EOJN).
4.1.2.
Ponude zaprimljene na temelju poziva na internetskim stranicama Društva imaju jednaki status u postupku pregleda i ocjene ponuda kao i ponude zaprimljene na temelju poziva dostavljenom na adrese gospodarskih subjekata.
4.1.3.  Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim  traženim uvjetima i zahtjevima Društva.
4.2. POSTUPAK NABAVE S OBVEZNOM OBJAVOM
4.2.1. Za nabavu roba, usluga i radova ukupne procijenjene vrijednosti veće od 6.000,00 EUR do 26.540 EUR-a bez PDV-a, NOJN provodi postupak objave poziva na dostavu ponuda na internetskim stranicama Društva ili objavom u dnevnom tisku ili u Elektroni

4.2.2. kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (EOJN).

4.2.3. Istovremeno s objavom poziva na Internetskim stranicama Društva ili objavom u dnevnom tisku ili u Elektroni

4.2.4. kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (EOJN), poziv se može uputiti i određenom broju gospodarskih subjekta po vlastitom izboru putem elektroni

4.2.5. ke pošte.

4.2.6. Ponude zaprimljene na temelju poziva na internetskim stranicama Društva imaju jednaki status u postupku pregleda i ocjene ponuda kao i ponude zaprimljene na temelju poziva dostavljenom na adrese gospodarskih subjekata.

4.2.7. Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traženim uvjetima i zahtjevima Društva.

4.3. POSEBNI POSTUPCI NABAVA
4.3.1. Iznimno od odredbi čl. 4.1. i 4.2.  ovog Pravilnika, NOJN može provesti postupak nabave slanjem ili objavom poziva na dostavu ponuda na jednog ili više ponuditelja bez obzira na procijenjenu vrijednost nabave u slijedećim slučajevima:

 – nabave usluga od ponuditelja čiji se odabir predlaže zbog specijalističkih stručnih znanja i posebnih okolnosti, 

· nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

· kada zbog umjetničkih razloga i/ili razloga povezanih sa zaštitom isključivih prava ugovor može izvršiti samo određeni ponuditelj,

· kada u postupku prikupljanja ponuda nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja, pod uvjetom da početni ugovorni uvjeti postupka javnog prikupljanja ponuda nisu bitno izmijenjeni,

· žurne nabave uzrokovane događajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti. 

· ostala izuzeća sukladno važećem ZJN-u.

4.3.2. Okolnosti iz članka 4.3.1. se moraju obrazložiti nadležnom tijelu koje prati provedbu ugovora o dodjeli posebnih sredstava, koje ocjenjuje opravdanost njihove primjene. Ugovor se može sklopiti s jednim gospodarskim subjektom i u slučaju potrebe sklapanja ugovora iz drugih objektivnih razloga vezanih za prirodu predmeta nabave ili izvršenja ugovora. 

4.3.3. Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traženim uvjetima i zahtjevima Društva.

5. PRAVILA I PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
5.2.  U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave iz ovog Pravilnika moraju sudjelovati najmanje dva (2) ovlaštena predstavnika Društva koje imenuje Društvo svojom odlukom, a koji ne moraju posjedovati važeći certifikat iz javne nabave.

5.3. Ovlašteni predstavnici za provedbu postupka jednostavne nabave pripremaju poziv za  dostavu ponuda, pregledavaju ponude, ocjenjuju i rangiraju ponude prema kriteriju za odabir ponuda, sastavljaju zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda te daju prijedlog direktoru Društva za donošenje odluke o odabiru ili odluke o poništenju.

5.4. U pozivu za dostavu ponuda navodi se opis predmeta nabave te svi zahtjevi i uvjeti vezani za predmet nabave, kriteriji koji će se primjenjivati za kvalitativan odabir gospodarskog subjekta (npr. uvjeti sposobnosti, osnove isključenja i sl.), kriterij za odabir ponude, bitni uvjeti za izvršenje ugovora, ako su primjenjivi, te svi drugi potrebni podaci i dokumenti koji gospodarskom subjektu omogućuju izradu i dostavu ponude.

5.5.  U pozivu za dostavu ponuda gospodarskim subjektima se može propisati obveza dostave jamstva za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i/ili jamstva o osiguranju za pokriće odgovornosti iz djelatnosti.

5.6. Poziv na dostavu ponude treba minimalno sadržavati:

a) Naziv naručitelja te kontakt podatke (adresa, broj telefona, kontakt osoba);

b) Opis predmeta nabave/tehničke specifikacije;

c) Troškovnik (ako je primjenjivo);

d) Kriterij za odabir ponude;

e) Rok i mjesto izvršenja predmeta nabave;

f) Rok i adresa za dostavu ponude.

5.7. Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraći od osam (8) dana, računajući od dana slanja poziva za dostavu ponuda, osim u slučaju žurne nabave kada se može odrediti i kraći rok za dostavu ponuda.

5.8. Rok počinje teći od prvog sljedećeg dana od dana slanja ili objave poziva na dostavu ponude te završava istekom zadnjeg dana roka. Državni blagdani, subote i nedjelje ne utječu na početak i tijek roka. Ako posljednji dan roka pada na državni blagdan, subotu ili nedjelju, rok istječe protekom prvog sljedećeg radnog dana.

5.9. U slučaju objavu na internetskim stranicama Društva ili objavom u dnevnom tisku ili u Elektroni

5.10. kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (EOJN), ponude se dostavljaju u zatvorenoj omotnici putem pošte na adresu Društva ili osobnom predajom u Društvo: 
Na omotnici ponude mora biti naznačeno:

· naziv i adresa Društva

· naziv i adresa ponuditelja

· naziv predmeta nabave

· naznaka »ne otvaraj«.

5.11.  U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.
6. PREGLED I OCJENA PONUDA
      6.1.  Po isteku roka za dostavu ponude ili nakon što su pristigle sve ponude, uredno pristigle ponude se otvaraju, pregledavaju i analiziraju od strane ovlaštenih predstavnika, te se o tome sastavlja Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

        6.2.    Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sadržava sljedeće:

-  predmet nabave

-  naziv i sjedište ponuditelja

-  cijena ponude (bez PDV-a i sa PDV-om)

-  prijedlog za donošenje odluke o odabiru ili odluke o poništenju

-  ostale podatke koje Društvo smatra potrebnim

-
datum i potpis ovlaštenih predstavnika.
6.3.  Ukoliko zaprimljena ponuda ne sadrži sve ono što je traženo, Društvo može poštujući načela jednakog tretmana, pozvati ponuditelja da dopuni, razjasni, upotpuni svoju ponudu u primjerenom roku koji ne smije biti kraći od tri (3) radna dana od dana primitka poziva.
6.4.   Postupanje sukladno stavku 6.3. ovog članka ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir ponude ili ponuđenim predmetom nabave. 
6.5.   Kriterij za odabir ponude je u pravilu najniža cijena ponude bez PDV-a, a može biti i ekonomski najpovoljnija ponuda.
6.6.   Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao što su: kvaliteta, rok isporuke, rok izvršenja, ekološke osobine i slično.
6.7.   Društvo na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru ili poništenju koja se temelji na kriteriju za odabir ponude. 
6.8. Odluka/Obavijest o odabiru ili poništenju dostavlja se svakom ponuditelju  najkasnije u roku od trideset (30) dana od isteka roka za dostavu ponuda, putem elektroničke pošte i/ili objavom na internetskim stranicama Društva.
6.9.   Presliku Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda Društvo dostavlja ponuditelju na njegov zahtjev. 
6.10. Donošenjem Odluke o odabiru Društvo stječe uvjete za sklapanje ugovora o nabavi ili slanje narudžbenice/a. Ugovor ili Narudžbenica  treba sadržavati sve bitne odredbe u skladu sa Zakonom o obveznim odnosima.
6.11. U slučajevima kada se sklapa Ugovor o jednostavnoj nabavi, isti mora biti u skladu s pozivom na dostavu ponude i odabranom ponudom.
6.12. Na postupke jednostavne nabave ne primjenjuje se rok mirovanja.
  6.13. U slučaju da odabrani ponuditelj odustane od ugovora, Društvo će pozvati sljedećeg po redu ponuditelja ili odustati od sklapanja ugovora ako su za to ostvareni razlozi.
6.14. Pravna zaštita gospodarskih subjekata, sukladno Zakonu o javnoj nabavi, se ne provodi u postupcima jednostavne nabave, odnosno nije dopuštena žalba na dokumentaciju o nabavi te na odluku o odabiru ili poništenju postupka jednostavne nabave.
7. ZAVRŠNE ODREDBE

7.1. Kada su ispunjeni uvjeti iz članka 39. važećeg Zakona o javnoj nabavi, NOJN-ovi su pri sklapanju ugovora o javnoj nabavi radova, roba ili usluga dužni primijeniti Zakon o javnoj nabavi.
7.2. NOJN komunikaciju u skladu s ovim pravilima u odnosu na nadležna tijela obavlja u skladu s uvjetime ugovora o dodjeli posebnih sredstava, a u odnosu na treće strane putem pošte, telefaksom ili osobnom dostavom uz potvrdu primitka. Komunikacija, razmjena i pohrana informacija obavlja se na način da se očuva zaštita i tajnost podataka u skladu s relevantnim nacionalnim propisima.
7.3. Rok 

uvanja dokumentacije je četiri  (4) godine od dana završetka postupka nabave osim dokumentacije koja se mora 

uvati trajno.
    7.4. 
Ova pravila primjenjuju se na korisnike posebnih sredstava dodijeljenih od nadležnog tijela sukladno ugovoru o dodjeli posebnih sredstava.
7.5.  Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti način kao i ovaj Pravilnik.
7.6. Ovaj Pravilnik stupa na snagu dana 01. lipnja 2023. godine, a objavit će se na internetskim stranicama Društva.
                                                                  Veterinarska ambulanta Trogir d.o.o.
                                                                         Direktor:

   ____________________________

         Vinko Tangar, dr.vet.med.
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